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HNHCTPYKIUA
0 MopsiAKe paccMOTPeHHusi OOpallleHN il IPaXkIaH
U opraHu3anus padoTsl N0 NpueMy rpaxial B MyHHIMIIAIbHOM AaBTOHOMHOM [0LIKOJIbHOM
o0pa3oBaTebHOM yupexaennu ropoaa Koraasima «YeOypamkay

1. O6mme nosnoxeHust

1.1. MuacTpyKuus O TOPSIKE PAacCMOTPEHHsI OOpalleHUil TpakJaH M OpraHu3anus paOdoThI IO
IpueMy rpaxzaad B MyHUIIMIIaJIbHOM aBTOHOMHOM JIOIIKOJIbHOM 00pa30BaTeIbHOM YUPEXKJIEHUU ropoa
Koransmma «Hebypamika» (nanee no trekcry MHCTpykuus) coctaBiieHa Ha OCHOBE l'ocyaapcTBEHHOM
CUCTEMBl JIOKyMEHTAIlMOHHOTO oOecrieueHus ynpasiieHus (ogooOpena koserueit I'nmasapxusa CCCP ot
25.05.1988 Ne 33), TumoBoil HMHCTpyKLUEH 10 JEIONPOU3BOACTBY B MUHHCTEPCTBE 0Opa30BaHUS
Poccuiickoit ®enepannu (yrBepkaeHa npukazom MwunHoOpazoBanus Poccun ot 29.06.2001 Ne 2562 (B
penakuuu ot 11.06.03r. Ne 2499) «O06 yrtBepxaeHuMM  MHCTpykuMM 1Mo JelONpou3BOJCTBY B
MunucrepctBe o0pa3zoBanus Poccuiickoit @eneparum).

1.2. UuacTpyKuus onpenenser U perJaMeHTHPYeT OpraHu3aIiio padboTel ¢ 0OpalieHus MU TPaKIaH
U UX npuemMa B MyHHIIMNAIBHOM aBTOHOMHOM JIOIIKOJBHOM OOpa3oBaTEeNbHOM YUPEXKACHUH Tropoja
KoraneiMa «UeOyparika» (nanee mo TeKCTy YUpEeKICHHUE), MPaBUIa PErUCTPALIMY, YUeTa U KOHTPOJIS 3a
WX UCTIOJIHEHUEM, TTOPSAAO0K OTYETHOCTH O paboTe ¢ OOpaleHUsIMU TPaKIaH.

1.3. OOpamenuss rpaxJaH, IMOCTyIalIIHe B YUpekKICHHE, peructpupyrorcs B KypHane
pEerucTpamnu oOpaeHHi.

1.4. OOparenus rpaxaaH NOCTYNAIOT B BUJIE MPEUIOKEHHH, 3asiBICHUHN U 5Kajo0.

IIpenno:xkenne - Bug oOpaleHus TpakJaHnHa (TPYIIbI IPAXKAaH), HAPABJIEHHOTO Ha yIy4llleHUe
OpraHu3aluM JAEATEIILHOCTH OPraHOB CaMOYIPABJIEHUS, MX JOJDKHOCTHBIX JIUI[, PEIIEHHUE BOIPOCOB
OpraHu3allii BOCIUTATEIbHO-00Pa30BaTEIbHOIO IPOLIECCa, COACpPKAHUSA JeTe B YUpeKAeHuHW, u
JPYTrUX HaMpaBICHUN.

3asiBjeHne — BUJ OoOpallleHMs rpaxJaaHuHa (IpyIIbl IpaxaaH), K UX JOJDKHOCTHBIM JIMLAM 10
BOIPOCAM peau3aliy MpUHAUIeKAIUX eMy (eH) WiIM JpyruM rpaxJjaHaM KOHCTUTYLIMOHHBIX IIpasB,
cBOOO/JT ¥ 3aKOHHBIX UHTEPECOB.

Kano6a - Buz oOpaiieHus rpaxJaHuHa [0 OBOLY BOCCTAHOBJICHHSI €ro JIM00 Jpyroro jguma (ML)
IpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX HHTEPECOB, HAPYIIEHHBIX ACUCTBUAMM (O€3AeHCTBUEM) IOPUAMYECKUX U
(hUBUYECKUX JIUIL.

1.5. Cpok nmeiicTBUSI TaHHOW MHCTPYKIIMHM HE OorpaHudeH. MHCTpyKIUsS ACUCTBYET J0 NPHHATHS
HOBOH.

2. PaccMoTpeHne NMMCbMEHHBIX 00pallieHuii rpaskaaH.

2.1. Bce mocrynaroue MHCbMEHHBIE OOpamieHus TpaXIaH U JOKYMEHTBI, MOJJIEeXaT
obs3atensHOMY paccMmoTpeHuro. OTka3 B IpueMe oOpalleHui, pacCMOTPEHHE KOTOPBIX BXOJUT B
KOMITIETEHITUIO JOJDKHOCTHBIX JIHUI Y UPEKICHUSI, HEJOYCTHM.

2.2. Kaxyoe muckMeHHOe oOparieHue peructpupyercs B JKypHane peructpanuu oOpalleHui, B
KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS (haMUIIHsI U MHUITUANBI 3asIBUTENS, BOIPOC, IO KOTOPOMY OOpalaercs 3asBUTEb,
JaTta TOCTYIJICHUS OOpalleHusi, MOTHBHUPOBaHHBIM oTBeT. Ecnum oOpallieHne KOJUIEKTHBHOE, TO
pErUCTPUpPYETCS aBTOP, B aJ[pec KOTOPOTO MPOCAT HAMpPaBUTh OTBET. B aHHOTalMu ykasbiBaeTcs oOiee
YHCIIO aBTOPOB.

2.3. Ha mocrynuBIIee NHCbMEHHOE OOpalleHHs B MPaBOM HIDKHEM YIIy TEepBOM CTpaHUIIBI
MPOCTABJISETCS PErUCTPALIMOHHBINA HOMEp U J1aTa MOCTYIUIEHHS, B CIy4ae €ClIu MECTO, MpeHa3HAu€HHOE
JUI PETUCTPAIMU, 3aHATO TEKCTOM IMHUChMa, HOMEP U JaTa MOXKET ObITh MPOCTaBICHBI B MHOM MeECTe,
00ecreyrBaroIleM ero MpouTeHHeE.
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2.4. Ha mopy4eHHsX O PAacCMOTPEHHH, B KOTOPBIX COJEPKHUTCA NMPOChOa MpPOUH(OPMUPOBATH O
pe3ynbTaTax, npocrasisiercss orMerka o npueMe "Koutposas. Cpok 10 "

2.5. CyIecTBYyIOT clieAyroue oOpameHus Tpax/iaH:

e JIMYHBIE - OT KOHKPETHOTO 3asiBUTEIIS;

® KOJJIEKTHBHBbIE - OT TPYNNbl TpaxaaH, OOBEIMHEHHBIX OOMMMH HUHTEepecamu (pabdota,
poAXTENH OJHOM TPYIIBL, U IP.);

e aHOHMMHBIe - oOpamieHue nuna (Tpynmsl Jaui) 0e3 ykazaHus (aMWINu, UMEHH, OTYECTBa,
azpeca, 1aThl, JIAMYHOW MOJIUCH.

2.6. AHOHUMHBIE OOpAIleHUs, KaK TPABWIO, HE TOMJISKAT PErucCTpaldid U COOTBETCTBEHHO
paccMOTpeHU0. AHOHUMHBIE O0OpallleHMs], COAEpKALUe CBEACHUS O TOTOBSILEMCS WM COBEPIIEHHOM
MPECTYIUICHNH, He3aMEeNTUTENIFHO HAIPABIISIOTCS UL POBEPKH B MIPABOOXPAHUTEILHBIE OPTaHbI.

2.7. [IOBTOPHBIMH CUHTAIOTCS OOpaIeHus], TTOCTYHBIINE OT OJHOTO M TOTO K€ JIMIA [0 OJHOMY H
TOMY JK€ BOIIpOCY, €CJIM CO BPEMEHM TIO0Ja4d IEpBOro OOpalleHHs] HUCTEK YCTAaHOBJICHHBIN
3aKOHOJATEILCTBOM CPOK PAaCCMOTPEHMS WM 3asiBUTENIb HE COTJIACEH C MPUHATHIM 0 €ro 0OpalieHuIo
pemenreM. [loBTOpHBIE 0OpameHust TpaX/1aH, Kak MPaBHIIO, CTABSTCS HA KOHTPOJTb.

2.8. O0OpaiieHusi OJJHOTO M TOTO € aBTOpa, MO OJHOMY W TOMY K€ BOIPOCY, MOCTYIMUBIINE 0
WCTEUCHHS CPOKA PACCMOTPEHHS, CYMTAIOTCS TIEPBUYHBIMU. He cuuTaroTcsi MOBTOPHBIMH MHACHMa OJJHOTO
U TOTO K€ aBTOpa, HO 10 PA3HBIM BOIPOCAM.

2.9. Cpok paccMoTpeHHsl OOpalleHWid TpakJaH He J0/DKeH npeBbimartk 30 jgHEH co JIHA
perucTpanuy, eciad B PE30JIOLUMU He YKa3aH JIpyroil cpok ucnojHeHus. OOpaiueHus, He TpeOyrolue
JOTIOJIHATEIBHOM NIPOBEPKH M U3YYEHHMs], pacCMaTpuUBaroTCA B TeueHue 15 nHel. OKOHYaHMEM  CpoOKa
paccMOTpeHHsl OOpallleHus CUuTaeTcs Jara pellieHHs BOIpoca.

2.10. Cpok  paccMoTpeHHs ~ OOpamieHMHd  TpaXKJaH  HMCYHCISETCS C JaThl PETUCTPAIUH
oOpamienus. [Ipy HEBO3MOXHOCTH HCHOJIHEHHUS OOpalleHUsi B YyKa3aHHbIE CpPOKH, HEOOXO0IUMO
3a0J1arOBpEMEHHO PEIINTh BOMPOC O MPOJIEHUU CpoKa paccMoTpeHus. [IpounTh cpok paccMOTpeHHus
oOpallleHHsT MOXET TOJIbKO PYKOBOJHUTENb, 3aMECTUTENb PYKOBOJIUTENSA, HO HE Oojee yeM Ha OAHMH
MeCHIL.

2.11. Obparienne MOXKeT ObITh 3apETUCTPUPOBAHO, HO HE PACCMOTPEHO IO CYIIIECTBY, €CIH:

e oOpareHre Toro ke Juia (TPyIIb JII) U 10 TeM K€ OCHOBAHHUSAM OBLIO paHEe PacCCMOTPEHO U
BO BHOBb IMOCTYNHMBIIEM OOpaIleHUH OTCYTCTBYIOT OCHOBAHHUS JJIsi NEPECMOTpa paHee MNPUHITOrO
pelIeHus;

110  BOINPOCAaM, COJAEPXKAIIMMCSI B  OOpalleHUHM, UMEETCS BCTYIHBIIEEC B 3aKOHHYIO CHIIY
cynebHOe pelIeHHe;

e o0pallleHUe HAaMpaBjCHO JIMIOM, KOTOpPO€ TPU3HAHO HENEECIOCOOHBIM peIllIeHueM Cyla,
BCTYNHBIIHUM B 3aKOHHYIO CHUITY;

e o0OpallleHre MOoJIaHO B MHTEpecax TPEThUX JIUI, KOTOPbIE BO3PAXKAIOT NMPOTUB €r0 PACCMOTPEHUS
(kKpome HeIeecoCOOHBIX JIHIT).

B sTux cnyvasx nuiio, HampaBuBIIee 0OpaleHe, ONOBEIAETCs O JAHHOM
PELIeHNUHU C YKa3aHUEeM OJHOMW M3 MEePEUUCICHHBIX TIPUYUH.

2.12. B oTBeTax Ha MUCbMEHHbIE OOPAIIEHHS TPaKIaH HE JOMYCKAIOTCS:

® B3aMMOUCKITIOYAIOIIAs 110 COAEPKAHUIO HHPOPMAIIHS;

¢ hopManbHBIN MOJIX0]] K PELICHUIO TIOCTABJICHHBIX B 0OpAIIeHHH BOIIPOCOB;

e0TCyTCTBHE WH(POPMAIIUU O Mepax, MPUHSATHIX C LIEJbI0 YCTPAaHEHUS

BBISIBIIEHHBIX HEJIOCTATKOB;

® OTCYTCTBHE HMH(OpPMAIMK O pe3ysibTaTaX pPacCMOTPEHMsI XOTS Obl OJHOTO M3 IOCTAaBJIEHHBIX B
oOpaleHnH BOIIPOCOB;

®OTCYTCTBHE HH()OPMALMU O TPOJUIEHUH CPOKOB PACCMOTPEHHUs (€caM TAaKOBOE MMeEeTcs) ¢
coo01eHrneM 00 3TOM 00paTUBIIEMYCS JTHILY.

2.13. Ecnu paccMoTpeHHe oOOpalleHHs MNOpY4YeHO TpyHme JHIl U B PE30JIONMU HE YyKa3aH
OTBETCTBEHHBIH HCIOJHUTENb, TO OTBETCTBEHHBIM 3a MOATOTOBKY OTBETa SBJISIETCS JIMIIO, YKa3aHHOE B
PE30IOLUH TTEPBBIM.
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2.14. Ecnu B mOpy4YeHHUH MO OOpAIIEHUI0 HECKOJIBKO MCIIOJIHUTENEH, TO OHU HE MO3/Hee, YeM 3a 5
JHEW 10 UCTEUYEHHUs] CPOKa OTBETA HA OOpaIleHUe, MPEICTABISIOT OTBETCTBEHHOMY MCIIOJHUTENIO OTYET
IUIsL COCTaBJICHUS OTBETA.

2.15. VIcrioIHEHHBIMH CUUTAIOTCS OOpallleHus TPaXKaaH, €CIIM PaCCMOTPEHBI BCE MOCTABICHHbBIE B
HUX BOTIPOCHI, TPUHATHI HEOOXOJMMBIE MEPHI  aBTOPaM JIaHbl HCYEPIIBIBAIOIINE OTBETHI.

2.16. B oTBeTax 0 pe3yapTaTax pacCMOTpPEHUs 0OpallleHHi rpaxaaH HeoOX0UMO:

® COCIIaThCsl HA HOMEP U JIaTy PEeruCTpaluy 0OpaIieHus;

® KpaTKO M3JIOKUTH COJIEpKaHKe 0OpalieHns rpakJaHnHa (yKa3aTh (paMuinio, uMsi, OTYECTBO);

e ccaiM B OOpalleHUH IIOCTaBIEHO HECKOJIBKO BOIPOCOB, OTBET CTPOMTCS PA3[EIbHO IO
KOKJIOMY PpacCMOTPEHHOMY BOIPOCY, a03aubl  HyMepyrTcs apaOCKUMM Lu(pamMu M HAUMHAKOTCS
110/13ar0JIOBKOM, OTPa’KAOLIUM CYLIECTBO IIOCTABICHHOI'O BOIIPOCA;

® IIpU HEBO3MOXHOCTHU PEIIEHUS BOIIPOCA B YCTAHOBJIEHHBIN 3aKOHOATEILCTBOM CPOK, U3JI0KUTh
MIPUYMHBI 33/IEP>)KKH M CPOK OKOHYATEIIBLHOTO pa3pelieHus (s CHATUS oOpallleHus ¢ KOHTPOJIS;

® JIOIOJIHUTEJIBHO COOOIIUTH 00 OKOHYATENbHBIX Pe3y/IbTaTax pa3perieH s,

® YyKa3aTb BUHOBHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIMII, 1aTh OLIEHKY UX JEHCTBUSAM, MOCIYKUBIIUX MPUYUHON
JUIs BO3HUKHOBEHHUSI OOpalleHMs, COOOLUIUTh O Mepax B3bICKaHUA (B ClIydyae OTCYTCTBUS BUHOBHBIX -
W3JI0KUTh OTBET HA JAHHBIM BOIIPOC IO CYIIECTBY CO CCBUIKOM Ha 3aKOHOJATENBCTBO Poccuiickoin
®denepaiii U HOPMaTUBHBIE AKTHI).

OO6parieHusi, Ha KOTOpbI€ JAIOTCS IPOMEKYTOUYHbBIE OTBETHI C KOHTPOJISI HE CHUMAIOTCH.

OtBer Ha oOpallleHHE OTIpaBJISETCA IO TOYTe JUOO MOXKET OBITh BpPYYEHO JIMYHO B PYKH
00paTUBIIEMYCS C 3asBJICHHEM HJIA 0OpaIeHUEM.

3. Opranusanusi paéoThl MO0 MPUEMY IPaKIAH.

3.1. 3aeemyromuit YupexaeHus (Jajee 1Mo TEKCTy 3aBEIYyONINi), ero 3aMeCTHTEIH, BEIyT MpUeM
rpaXkIaH o JUYHBIM BOPOCAM B CIIELIMaIbHO OTBEIEHHOE B rpaduke paboThl BpEeMsl.

3.2. Vder mpuema MOCETUTENICH U Pe3yabTaTOB PACCMOTPEHHsI UX YCTHBIX OOpalleHuil BEACTCs B
Kypnarne perucrtpanuu oOpameHmid.

3.3. JInuHbIi IpHeM rpakJIaH BKIIOYAET CIEIYIOIICe:

® OCYILECTBJICHHE KOHTPOJIA 3a HCHOJHEHHEM MOPYYEHHH pPYKOBOAUTENS IO PAaCCMOTPEHHIO
oOpallleHni TpakJlaH, IPUHATHIX HA JTUYHOM MPUEME;

® OKa3aHUE KOHCYJIbTaTUBHOMN MOMOIIY T'paXkJaHaM;

¢ uHGOPMUPOBAHKE MO UTOTaM OOpaIlleHUI rpakIaH.

3.4. Ha xaxpgoro 3asBuTels, oOpaTUBIIErocs Ha JIMYHBIA MpHUeM, BHOCATCS AaHHble B JKypHan
perucrpanuu oopaiieHun.

3.5. 3aBemyromuii, BeAylMid TpHUEM, pPACCMOTPEB U MPOAHAIM3UPOBAB IPEICTABICHHBIE
Matepuaisl, genaeT B JXKypHaie perucrpanuu oOpanieHui aHHOTAIMIO BOIIPoca 0OpallleHus.

3.6. B cimydae HeoOXOAMMOCTH 3aBEAYIOIIMI  BIIpaBe 3alpalidBaTh OT  3asBUTENs
JIOTIOTHUTEIbHBIE MaTepUaIb.

3.7. OOpareHre CHUMAETCs ¢ KOHTPOJIS 3aBEYIOIIUM, €CIIH:

® BOIMPOC PEIICH MOJIOKUTEIHHO;

e j1aH 000CHOBAHHBIN OTKa3;

® JIaHO Pa3bSICHEHHE Ha BCE MOCTABJICHHBIC 3asIBUTENIEM BOTIPOCHI.

3.8. B Xypnane nemaercs oTMeTKa 00 wucmonHeHUU: «PemieHo monokuTenbHo», «JlaHo
pazbsicHeHue», «OTKa3aHO», WU K€ MPOCTaBISAETCA CPOK UCTIOTHEHUS (KOJIMYECTBO JHEH).

5. Tepenaya e HAa XpaHeHHe

5.1. Cpox xpaHeHHs THMCHMEHHBIX OOpAINEHHI TPaKIaH M JOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C HX
PacCMOTPEHUEM U PA3PELICHUEM COCTABIISET S JIET.

5.2. Tlo WCcTeYeHMH YCTAHOBIEHHOTO CPOKA XPaHEHHs JOKYMEHTHI IOJJIEKAT YHMYTOXKEHHIO B
nopsijke, ycranasnuaeMoM denepanbHoil apxuBHOM ciryx00# Poccun.
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